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POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DEL COLEGIO
DE BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El propésito del presente documento es establecer las Politicas y
Lineamientos que debe observar el Colegio de Bachilleres del Estado de
Jalisco, en los actos relativos a las adquisiciones y enajenaciones,
anendamientos y confratacion de servicios, con el objeto de dar fiel
cumplimiento a lo dispuesto por el parrafo segundo del Articulo 1° y al Articulo
55, ambos de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado
y el 1° de su Reglamento, estableciendo diversos criterios propuestos por la
Secretaria de Planeacién, Administraciéon y Finanzas con fundamento en los
articulos 5 y 6 fraccién |, li y lll de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Goblerno del Estado de Jalisco, en apego a los ordenamientos que rigen la
materia, tomando en cuenta la naturaleza, fines y metas del Colegio de
Bachilleres del Estado de Jalisco.

El Colegio de Bachilleres del Estado de Jalisco en lo referente a las operaciones
que contempla el parrafo anterior, deberd apegarse a lo estipulado en la Ley,
considerando de forma andloga con respecto al Colegio de Bachilleres del
Estado de Jalisco, las autoridades que menciona la misma, por lo que cuando
la ley mencione:

I°.- A la Secretaria de Administracién se entenderé de manera andloga al
Organismo,

II°.- Al THular del Ejecutivo se entenderd como el Organo Méximo de Goblerno.
lI°.- Al Secretario de Administracién se entenderd el Titular del Organismo.

IVe.- A las Secretarias, dependencias y organismos auxiliares se entenderd a las
direcciones o dreas que Integren el Organismo.

V.- A la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado
se entenderd a la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del Organismo.

Lo anterior tomando en cuenta las caracteristicas de personalidad juridica y
patrimonio propio del Organismo; con excepcion a las avtoridades
mencionadas en los articulos 6°, fraccién |, II, IIL, 1V, V, VI, VI, XI, Xll y XV, 1§, 17,
23, 24 fraccién |, Il y llI, Titulo quinto capitulo Unico, 45 primer pdrrafo, 46, 47, 48,
Titulo Séptimo capitulo | “de las inconformidades, 60 y 41 de la Ley: asi como
los articulos 1, 2, 22 fraccién IX, 30 fraccién lll, 31, 48, Capitulo XI “del padrén
de proveedores” del Reglamento de la Ley, los cuales se consideraran de
manera textual a lo plasmado en dicho ordenamiento, es decir, que las
atribuciones y facultades que se mencionan en cada uno de los ardbigos que
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se citan, son reservados exclusivamente para las auvtoridades que se sefialan
en la propia Ley y su Reglamento, y no serdn trasladadas a las autoridades del

Qrganismo.

Articulo 2.- Para los efectos de estas Politicas y Lineamientos, en lo sucesivo se
entenderd por:

I.- Ley: A la ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado;

Il.- Reglamento: Al Reglamenio de la Ley de Adquisiciones y
Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco;

ll.- Politicas: A las Politicas y lineamientos para la Contratacién de
Adquisiciones y Enajenaciones del Organismo.

IV.- Organismo: El Organismo Publico Descentralizado Colegio de
Bachilleres del Estado de Jalisco;

V.- Organo Mdaximo de Gobierno: La Junta Directiva del Coleglo de
Bachilieres del Estado de Jalisco que es el érgano colegiado de
gobierno del Organismo.

VL.- Director General: Al Titular del Organismo;

Vil.- Comisién: La Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del
Organismo;

VIil.- Secretaria: A la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de
Planeacién, Administracién y Finanzas del Goblerno del Estado;

IX.- Parfida: Codificacién que identifica de manera concreta el
concepto del que se trata, definiendo un determinado bien o
servicio de manera parcial, el cual corresponde a un fodo.

X.- Interesado o patticipante: Persona fisica o Juridica interesada en
abastecer bienes o servicios al Organismo;

Xl.- Proveedor: Persona fisica o juridica que resulté adjudicataria en un
proceso de adquisicién;

Xll.- Resolucién o fallo: Acto de la autoridad emitido por la comision
donde se determina sobre un proceso de adquisicién o enajenacion;
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Xlil.- Dictamen: Opinién por esciito que emite el Organismo, en donde
vierte el andlisis sobre las cuestiones técnicas y administrativas de
los blenes o servicios ofertados por los interesados o paricipantes en
un proceso, que realizé el Organismo.

Adiculo 3.- El gasio para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
sujetard, en su caso, a las disposiciones especificas del presupvesto en
particular del Organismo, asi como a lo previsto en la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Piblico, su reglamento, la normatividad interna y demds
disposiciones aplicables en materia.

Ariculo 4.- La aplicacién de las Politicas estaré a cargo del Director General y
la Comisién, segun las atribuciones legales que les correspondan.

Articvlo 5.- Las Politicas regulardn las operaciones que lleve a cabo el
Organismo como consecuencia de:

l.- La adquisicién de bienes muebles e inmuebles que se redlice con
cargo fotal al presupuesto de egresos del Organismo.

Il.- La enajenaclén de bienes muebles que sean patrimonio del
Organismo.

lil.- El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles que se realice con
cargo total al presupuesto del Organismo.

IV.- La confratacién de servicios que se realice con cargo total al
presupuesto del Organismo.

V.- El manejo y confrol de sus almacenes,
VI.- La celebracién de licitaciones y concursos publicos para las

adquisiciones y enajenaciones de materias primas y bienes muebles
que se requieran para el cumplimiento de sus funciones.

Vil.- La recepcién y verificacién de los bienes o servicios que se
adquieran, coniraten o se tengan que arrendar, en cumplimiento a la {ff*ﬁ;

solicitud de requisicion formulada. ]

Todas las modificaciones, adiciones o reformas a las presentes Politicas y ¢ |
Lineamientos deberdn ser validadas por la Secretaria de Planeacién,
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Administracién y Finanzas, aprobadas por la Junta de Gobierno del
Organismo.

CAPITULO I
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 6.- El Organismo a través del drea administrativa, deberé ejecutar su
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios,
con base en las necesidades reales previstas por las dreas y con sujecién al
presupuesto de egresos del ejercicio fiscal.

La Direccién de Desarrollo Institucional lo formulard y presentaré ante la Junia
Directiva a mdés tardar en la segunda quincena del mes de agosto del afio
anterior del ejercicio para el que se programe.

Se deberdn considerar preferentemente los bienes o servicios de procedencia
nacional, asi como aquellos propios del Estado o regién, con especial atencién
a los sectores econémicos, cuya promocién, fomento o desarrollo, estén
comprendidos en los objetivos del Plan Estatal de Desarrollo y en los Programas
Sectoriales respectivos. Asi mismo, se deberdn incluir los insumos, material,
equipo, sistemas y servicios que tenga incorporada tecnologia nacional,
tomando en cuenta los requerimientos técnicos o econémicos que tengan las
adquisiciones que se vayan a realizar.

Ariculo 7.- El programa anual de adquisiciones, arendamientos y contratacion
de servicios, deberd coniener la descripcién de los bienes y servicios de
acverdo al catdlogo clasificador por objeto del gasto, emitido por la Secretaria
de Planeacién, Administracién y Finanzas a través de la Subsecretaria de
Finanzas, y la informacién relativa a especificaciones técnicas y cualquier otro
tipo de datos necesarios para realizar las contrataciones en las mejores
condiciones para el Organismo.

Articulo 8.- El Organismo deberd informar a los miembros de la Comisién, previo
a los procesos de adquisicién, los techos financieros que se tienen avtorizados
para las adquisicilones a realizar. )

Articulo 9.- El Organismo deberd de consolidar las compras de productos y
serviclos especificos, conforme al calendario de adquisiciones que éste defina.
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CAPITULO Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y LOS CONTRATOS

Arliculo 10.- Salvo disposicién legal en contrario, las adquisiciones de bienes
muebles, arendamientos en general y contratacién de servicios que requiera
el Organismo, se realizardn mediante los sigulentes procedimientos:

L Por Licitacion Poblica;

i Concurso;

L. Invitacion a cuando menos tres proveedores y,
Iv. Por adjudicacion directa.

Arliculo 11.- Los procedimientos antes mencionados se llevarén a cabeo en los
siguientes supuestos:

L.- Las licitaciones publicas deberén efectuarse cuando la cuantia de las
adquisiciones rebase la canfidad de $850,000.01 (Ochocientos cincuenta
mil pesos 01/100 M.N.) bajo el siguiente proceso:

1) Formulacién y expedicién de la convocatoria y las bases;

2) Publicacién de la convocatoria en dos periédicos de mayor circulacién
en el Estado, con una anticipacién de 15 dias naturales a la fecha de la
celebracién del acto de presentacién de las propuestas. En los casos a
que se refieren los incisos 7 y 8 de esta fraccién dichas publicaciones se
hardn en dos diarios de amplia circulacién nacional:

3) El acto de apertura de ofertas que en sobre cerrado se presenten, se
llevard a cabo ante la presencia de la mitad mds uno de los integrantes
de la Comisién, conforme al procedimiento establecido en las
cormrespondientes bases;

4) La Comisién o las personas que designe el Organismo, evaluarén las
propuestas presentadas, debiendo darse el fallo en un plazo no mayor a
10 dias hdbiles posteriores a la fecha de la licitacién.

§) Deberd aseniarse en las actas comrespondientes, el proceso y dictamen
debidamente fundado y motivado y serdn firmadas por los participantes
conforme a lo dispuesto en las correspondientes bases;

é) Se redlizardn licitaciones Publicas Locales: cuando Unicamente puedan

participar proveedores establecidos en el Estado.
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7) Se redlizarén Llicitaciones Piblicas Nacionales: cuando puedan
participar proveedores de cualquier parte de la Republica.

8) Se readlizardn Licitaciones Internacionales: cuando puedan participar
tanto proveedores del pais como del extranjero.

II.- Los concursos deberdn efectuarse con una invitacién a cuando menos
sels proveedores, deberdn efectuarse cuando Ila cuantia de las
adquisiciones se encuentre entre $180,000.01 (Ciento ochenta mil pesos
01/100 m.n.) y $850,000.00 (Ochoclentos cincuenta mil pesos 00/100 m.n.)
bajo el siguiente proceso:

1) Formulacién y expedicién de las bases e invitacion a por los menos seis
proveedores.

2) Exhibicién de la convocatoria en el tablero de informacién que para tal
efecto exista en el Organismo, de la misma manera los organismos
empresariales miembros de la Comisién, invitardn a participar a aquellas
personas que consideren pertinentes;

3) Se realizarén las pasos 3), 4), y 5) de la fraccién |

.- Las invitaclones a cuando menos tres proveedores se realizardn cuando
el importe de cada operacién se encuentre comprendido entre $12,500.01
(Doce mil quinientos pesos 01/100 m.n.) y $180,000.00 (Ciento ochenta mil
pesos 00/100 M.N.), a través del drea Administrativa del Organismo con la
autorizacién previa del Director General, bajo el siguiente proceso:

1) Se invitard a cuando menos tres proveedores debiendo dejar constancia
de ello y se elaborard cuadro comparativo con las propuestas que en
sobre cerrado se reciban;

2) Se asignard el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio,
calidad, tiempo de entrega y demds condiciones mas favorables para el \$\
Organismo. Q

IV.- Para las adquisiciones por adjudicacién directa se deberd observar en
medida de lo posible, el inciso 2) de la fraccién lll de este articulo. Quedan .
exceptuados los montos establecidos cuando se presente alguno de los.
supvestos sefialados en el articulo 13 de la Ley. j

Dentro de esta modalidad quedan comprendidas las adquisiciones que se
realicen con cargo a los fondos revolventes asignados a los planteles o,
centros educativos dependientes del Organismo, y las que realice a
Direccién Administrativa, cuando el importe de cada operacién se
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encuentre comprendido entre $0.01. (un centavo M.N.) ¥ $12,500.00 (Doce
mil quinientos pesos 00/100 M.N.) a tfravés del drea administrativa del
Organismo con la autorizacién previa del Director de dicha dregq,
apegdndose de ser posible al proceso seifialado en el Inciso 2 de la fraccioén
Il de este mismo articulo.

En aquellos casos que sea necesario realizar adjudicacién directa por un
monto que se encuentren dentro de los montos previstos para concurso o
lickacién publica, deberd darse aviso a la Comisién para que emita de
manera urgente su aprobacién respecto de la justificacién que presente el
Titular del Organismo para redlizar dicha modalidad. En el caso de que la
adjudicacién directa se encuenire dentro de los montos de invitacién a tres
proveedores o fondo revolvente, serd a través del Organismo.

Articulo 12.- Las convocatorias podrdn referirse a uno o mds bienes o servicios y
contendrén como minimo:

.- Nombre del Organismo;

II.- La indicacién si la licitacién es local, nacional o internacional o
en su ¢aso concurso.

lil.- Descripcién general de los bienes o servicios que sean objeto del
proceso de adquisiciéon. En caso de ser demasiadas partidas, se
indicardn los conceptos generales de los bienes a adquirir.

IV.- Lugar, fecha y hora, asi como direccién de la pdgina web en que
los interesados podrd@n obtener las bases del proceso.

V.- Fecha de la celebracién de la etapa de recepcién de |
propuestas.
VI.- Fecha, corgo y firma de quien emite la convocatoria. /

Articulo 13.- El Organismo deberd publicar la convocatoria en los medios \:‘}
establecidos en la ley, su reglamento y estas politicas; asi mismo pondrd a
disposicién piblica la convocatoria y las bases de sus procesos, a través dela

pdgina Web del organismo, o en su defecto, a fravés de la pagina Web del if Y
Gobierno del Estado de Jalisco, solicitando apoyo a la Secretaria. et

Arliculo 14.- Las bases que emita el Organismo para las lichaciones puUblicas
concursos se pondrdn a disposicion de los interesados en el domicilio sefialad
por el Organismo, asi como en la pdgina Web del Organismo o del Gobierro
del Estado de lJalisco, a parir del dia en que se publique la convocatoria y
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hasta el dia de presentaciéon de propuestas, previo a la hora sefialada para
realizar este acto, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados
obtenerlas oporfunamente durante este periodo.

Articulo 15.- Las bases de los procesos de licitacién o concurso deberén ser
enviadas a los miembros de la Comisién con un minimo de 3 dias habiles de
anticipacién a la sesion en la que se someteran a la aprobacién de las
mismas.

Articulo 16.- Las empresas en los que sea socio o empleado los vocales titulares
de lo Comisién estdn impedidas para paricipar en los procesos de
adquisiciones que se lleven a cabo ante la Comisién; asi como las que
parlicipe con ese cardcter el vocal suplente cuando éste asista a la sesion
respectiva.

Articulo 17.- Los interesados podrdn obtener las bases de los procesos de
licitacién o concurso sin costo alguno. Los interesados podran revisarias y
obtenerlas por los medios de difusién electronica o fisicamente de manera
gratuita,

Articulo 18.- En las bases de los procesos de adquisicién o enajenacién se le
podrdn solicitar al participante, requisitos que tengan como propésito facilitar
la presentacién de proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de los
procesos (como engargolados, folios, carpetas, membretes, cd, efc.); asi como
cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la
solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los participantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no serd motivo para desechar su
propuesta.

Arliculo 19.- En los procedimientos de adquisicién y enajenacion, deberdn
establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los participantes,
especiaimente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma y
tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias; debiendo el
Organismo proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacién
relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algin
interesado en el proceso.

Articulo 20.- Los resultados de las adquisiciones, asi como toda la informacié
relacionada con los procesos de compra (cuadros comparativos, resolucion,
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actas, dictdmenes, efc.), deberdn ser proporcionados a los interesados o
participantes y a quien asi lo solicite, con excepcidn de informacién relativa a
las particularidades de las empresas (cotizaciones, documentos legales, etc),
en los términos de la Ley de Transparencia.

Articulo 21.- Los cuestionamientos que realicen los proveedores en la junta de
aclaraciones deberdn ser contestados de manera clara, precisa, congruente y
solventando la duda totaimente, por escrito.

Las modificaciones que deriven de la junta de aclaraciones en ningin caso
podrdn consistir en la sustitucién de los bienes o servicios convocados
originalmente, o adicién de otros bienes y servicios de distintos rubros. De igual
forma en ningin caso podrd realizarse variacién significaliva de sus
caracteristicas, salvo que sea como consecuencia de una equivocacion v
omision en las especificaciones, situacién que debe juslificarse por el
responsable en el acta que se levante en el evento.

Articulo 22.- Cualquier modificacién a las bases en los procesos de concurso o
lictacién publica, derivada de la junta de aclaraciones, serd considerada
como parte integral de las propias bases del proceso, debiéndose informar de
ello a los participantes y a los miembros de la Comisién, por escrito.

Articulo 23.- las actuaciones en los procedimientos de Adquisicién por
concurso o licitacién piblica, se haran constar en cuando menos tres actas,
siendo éstas: 7

o

l.- Acta circunstanciada o Minuta de la sesion.- En la cual se asienta:
Titulo del acta, nOmero de la sesion ordinaria o extraordinaria,
hora y fecha de inicio de la sesién, puntos del orden del dia,
desarrollo de cada uno de los puntos, cierre del acta, hora y
fecha, nombre y firma de los asistentes. Esta acta sera para uso Q
exclusivo del Organismo y los miembros de la Comisién.

hora y fecha, anfecedentes, andlisis del drea respectiva sobre las
cuestiones técnicas y administrativas, responsable de dicho
andlisis, asi como nombre y firmas. Esta acta se entregaré a los
interesados.

.- Acta de dictamen,- En la cua! se asienta: Titulo del acta, lugar, g}

ll.- Acta de resolucién.- En la cual se asienta: Titulo del acta, fecha, /
resultandos y considerandos, proposiciones donde se mencionan
las empresas adjudicatarias, los motives por los cuales a las
demds empresas no se les adjudicé dalguna parida fueron
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adjudicadas, la instruccion de elaborar el contrato, asi como la
nolificacién, nombres y firmas de los integrantes de la Comisién
asistentes, esta acta se entregard a los interesados.

Estas actas deberdn estar apegadas al formato autorizado que en su caso
emita la Secretaria.

Articulo 24.- A efecto de emitir el dictamen técnico, la Comisién se basard en el
andlisis detallado que previamente realice el Organismo, respecto a las
propuestas presentadas por los proveedores. En el andlisis detallado, se deberd
-considerar el apego a las especificaciones requeridas, (este es uno de los
criterios sefialados en las bases) asi como el cumplimiento de documentos
administrativos. De igual manera la Comisidon emitlrd la resolucién de
adjudicacién apoydndose en el cuadro econémico comparativo que realice el
Organismo.

Articulo 25.- Los sobres que contengan las propuestas de los participantes
interesados podran entregarse a eleccién de la convocante, en el lugar de
celebracién del acto de presentacién y apertura de proposiciones; o bien,
enviarlo a través del servicio postal o de mensajeria, conforme a las
disposiciones administrativas que establezca lo convocante en las bases o
cuaiquier otro medio.

Ariculo 26.- El cdiculo para determinar los montos para los procedimientos de
fondo revolvente, invitacién a tres proveedores, concurso y licitacién piblica,
se hard de manera anual, mediante acuerdo por parte del Organo Méximo de
Gobierno del Organismo, el cual estard vigente, hasta en tanto no se derogue
por uno posterior.

Ariculo 27. - El acuerdo anual a que se refiere al articulo anterior contemplaré
como minimo el texto siguiente:

“Las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos en general y
confratacién de servicios que requiera el Organismo se realizard mediante los

siguilentes procedimientos™
.-  Porfondo revolvente:

Este procedimiento se realizard cuando el importe de cada operacion se
encuenfre comprendido enfre §_ . y §_ .. pesos, a fravés del
Organismo, con la autorizacién del Director de dicha drea, apegdndose,
de ser posible, al procedimienio del arliculo 19, fraccién lll, inciso a) y
del Reglamento de la Ley.
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I.- Porinvitacién a tres proveedores:

Este procedimientfo se realizard cuando el importe de cada operacién
se encuenire comprendido entre $_ ~_y $ pesos, a fravés del
Organismo, con la autorizacién del Director General.

Hi.- Por concurso:

Este procedimiento se realizard cuando el importe de cada operacién se
encuenire comprendido enire S\ ¥ 5\ pesos, a fravés de la
Comision de Adquisiciones del Organismo.

V.- Por licitacién publica:

Cuando la cuantia de las adquisiciones rebase los montos establecidos
para el procedimiento de concurso, se sujetard invariablemente al
procedimiento de licitacion puiblica, a través de la Comisién de
Adquisiciones del Organismo.

V.- Por adjudicacién directa:

Se deberd de apegar a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley. Las
adjudicaciones direclas que se encuenfren dentro de los montos de
invitacion a tres proveedores, fondo revolvente, concurso o licitacién
publica tendran que ser aprobadas y con responsabilidad para el Titular
del Organismo.

Articulo 28.- Para las adquisiciones de bienes muebles, amrrendamientos y
contratacién de servicios, se preferird en igualdad de circunstancias a las
secretfarias, dependencias y organismos auxiliares y paraestatales, de las tres -
instancias de gobierno, a las empresas del sector social y privado del Estado. Q

Arficulo 29.- Para llevar a cabo la adjudicacién, el Organismo deberd de [ _f;(}
contar con precios de referencia de mercado actualizados. S

En las partidas en las que Unicamente quede participando un solo proveedor o
existan dos o mds cotizaciones en que haya una disparidad muy grande de
precio entre las mismas, se podrd tomar como referencia la anterior
adjudicacién de las partidas de que se trate, siempre que no exceda de un
aiio de antigiiedad y tomando en consideracién los factores principales de
incremento.
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Articulo 30.- los contratos para la adquisicién de bienes muebles, de
arrendamiento, o de prestacion de servicios, se celebrarén preferentemente en
igualdad de condiciones con aquellos proveedores que se encuentren inscritos
en el Padrén de Proveedores del Gobierno del Estado, salvo los casos de
excepcién determinados en el articulo 13 de la Ley. Los proveedores podrdn
participar en las licitaciones o concursos pero no se les contratard hasta en
tanto cuenten con el regisiro correspondiente.

Articulo 31.- El Organismo permitird la participacién de cualquier interesado en
los procesos de adquisicién, ain cuando no esté inscrito en el Padrén de
Proveedores del Gobierno del Estado, pero en el caso de resultar adjudicatario
deberd exigirsele la inscripciéon en dicho padrén previo a la celebracién del
contrato respectivo.

Articulo 32.- El Padrén de Proveedores de la Secretaria en ningin caso podrd
sustitvirse por el registro que tenga el Organismo, por lo que cualquier
proveedor inscrito en el padrén de la Secretaria podra contratar en cualquier
proceso de adquisicién que realice el Organismo, independientemente del
registro inferno que éste Gltimo tenga, mismo que debera ser gratuito para los
proveedores.

Cuando los proveedores adjudicatarios se encuentren en alguno de los
supuvestos de suspensiéon o cancelacién establecidos por los articulos 42 de la
Ley y 54 del Reglamento, el Organismo ademds de nofificar a los miembros de
la Comisién, deberé hacer del conocimiento de la Secretaria en forma escrita,
anexando documentacién comprobatoria al respecto, para que ésta
determine sobre la procedencia de suspensién o cancelacién del registro.

Previa a la celebracién del contrato el Organismo deberd solicitar al proveedor
adjudicatario la constancia de registro vigente expedida por la Secretaria.
Dicha constancia podrd sustituir la solictud de documentacién legal para
elaborar el contrato.

Ariculo 33.- El contrato se adjudicara de entre los participantes, a aquel cuya
propuesta resulte solvente porque reine, conforme a los criterios de
adjudicacién establecidos en las bases del proceso, las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por el Organismo, garantizando segin sea
el caso el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
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Ariculo 34.- En los contratos y pedidos se estipulardn las condiciones de
calidad, precio y en svu caso financiamiento, anticipo, tiempo de entregaq,
enajenacién de los trabajos, forma de pago y garantia, y cuando fuere
necesario, la capacitacién del personal que opere los bienes que se
adquieran.

Ariculo 35.- Los pedidos y contratos a que se refiere el articulo anterior podran
modificarse por causas debidamente justificadas ante la instancia que celebrd
el contrato o pedido, siendo el Titular del Organismo, a fravés de convenios
debidamente suscritos por las partes; en el entendido que sl un procedimiento
se lievé a través de la Comision sera ésta quien lo autorice conforme a las
reglas siguientes:

I. En cvanto al precilo, cuando el incremento se ajuste a los indicadores
econdmicos nacionales emitidos por las autoridades competentes en el
momento de formalizarse la operaciéon y no se hubiera otorgado
anticipo a! proveedor.

il. En cuanto a concepto de volimenes, sélo cuando el incremento no
sea mas de un 30% del monto pactado iniclaimente.

lIl. En cuanto a plazos de cumplimiento, siempre y cuando no afecte los
intereses del Organismo.

El incremento del 30% en cuanto al concepto de volumenes marcado en la
fraccién Il se considerarad del monto total del contrato si es una sola partida. En
caso de que el contrato incluya dos o mds partidas se considerara dicho
incremento por cada una de éstas y no por el total del monto adjudicado.

Articulo 36.- Los contratos que celebre el Organismo contendrdn como minimo:

I Nombre y domicilio de la persona fisica o juridica de conformidad Q?
con su cédula de registro federal de contribuyentes.

.- Descripcién, cantidad del bien o servicio, precio unitario e - \
importe total desglosando el impuesto al valor agregado (I.V.A.) i\

ifl.- Firmas autégratas de los funcionarios por parte del Organismo y
representante legal o apoderado por parte del proveedor,
avtorizados para contratar.

IV.- Fechay condiciones de entrega.

/

V.- Fechay condiciones de pago.

Vi.- Periodo de servicio, en su caso.
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BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO, AUTORIZADO POR EN LA LXIl SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE BACHILLERES %
DEL ESTADO DE JALISCO EFECTUADA EL 10 DIEZ DE MARZO DE 2015 DOS ML QUINCE. / W
Pagina 13de 36




A vy
S HENEIAR @

Vil.- Sanciones o Penas convencionales.
Vill.- Garantias para el cumplimiento del contrato.

IX.- Las demds que el Organismo considere conveniente de acuerdo
¢ la naturaleza del contrato,

Articulo 37.- El tiempo de entrega sefiaglado en el contrato serd contabilizado
en dias naturales, contados a partir del dia siguiente a la fecha en se nofifique
el documento. En caso de que el vencimiento o limite de entrega corresponda
a un dia inhdbil se recorrerd avtomdticamente al dia habil siguiente.

Articulo 38, El Organismo podrd estipular penas convencionales a cargo del
proveedor, por incumplimiento en los pedidos o contratos, las cuales podran
fluctuar entre el 1% y el 10% del precio pactado, dependiendo del tipo de
suministro. Lo anterior, independientemente de poder exigir el pago por daiios
y perjuicios.

Articulo 39.- La Comisién o la Direccién Administrativa, segin sea el caso,
podré decidir la conveniencia de distribuir la adjudicacién de los pedidos de
un mismo bien a dos o mds proveedores, en observancia estricta del ariculo 17
de la Ley, procurando la seguridad de suministro, la promocién econémica y la
generacién de empleo en el Estado de Jalisco.

Arliculo 40.- Las adquisiciones de bienes y servicios no podrdn fraccionarse
para simular los montos establecidos para cada modalidad en las Politicas. En
caso de comprobarse este hecho se hard acreedor el servidor publico a las
sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos
del Estado de Jalisco.

Articulo 41.- No podrédn presentar propuestas o cotizaciones, ni celebrar
contratos o pedido alguno, las siguientes personas fisicas o juridicas:

L los servidores pUblicos y miembros de la Comisién que puedan
decidir sobre la adjudicacién de pedidos o contratos, su cényuge,
concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad
hasta el cuarto grado, cuando lleven a cabo acltos de comercio
como personas fisicas;

. Aquellas en cuyas empresas parlicipe algin servidor pdblico o
miembro de la Comisién que pueda decidir sobre la adjudicacién de
pedidos o contratos, su cényuge, concubina o concubinario,
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parientes consanguineos o por dfinidad hasta el cuarlo grado ya sea
como accionista, administrador, gerente, apoderado o comisario;

. Las personas fisicas o juridicas que por causas imputables a ellas, se
encuentren en situaciones de mora, respecto al incumplimiento de
ofro contrato o pedido celebrado con el Organismo o con alguna
dependencia del Gobierno del Estado;

Iv. Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para
ello por disposicién de la Ley v ofras Leyes.

CAPITULO IV
DE LAS GARANTIAS EN CUMPLIMIENTO DEL PEDIDO

Ariculo 42.- Las personas fisicas o juridicas a quienes se les haya adjudicado
contrato para suministrar bienes o servicios, deberdn garantizar cuando se les
requiera por el Organismo:

l. La seriedad de las ofertas, mediante fianza a favor del Organismo, por
el monto que se fije para cada caso, la cual serd cancelada una vez
cumplidos los compromisos contraidos;

ll. El cumplimiento del contrato mediante pdliza de fianza por el monto |
que se fije para cada caso, la cual serd cancelada una vez cumplidos |
los compromisos contraidos;

Hl. La correcta aplicacién de los anticipos, con exhibicién de péliza de
fianza que garantice el monto total de estos.

Las fianzas a que se refiere éste articulo se otorgard mediante péliza a favor del
Organismo que expida compaiiia autorizada con domicilio en el Estado,
tratdndose de proveedores domiciliados en esta entidad federativa. Cuando
éstos tengan su domicilio fuera del Estado de Jalisco, deberdn exhibir la
garantia, con la aceptacién de la afianzadora que la expida de someterse a la
competencia de los juzgados del fuero comuUn del Primer Partido Judicial del
Estado de Jalisco.

Las garantias sélo se cancelardn y devolverdn al proveedor, cuando haya
cumplido lo convenido, de no ser asi, se haran efectivas.

Articulo 43.- Los proveedores serdn responsables por los defectos, vicios ocultos
o falta de calidad en general en los bienes o por cualquier ofro incumplimiento
en que hubieren incurrido en los términos del pedido o contrato.
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Articulo 44.- La garantia de cumplimiento de los pedidos o confralos se
solicitara por el Organismo cuando asi se considere necesario y por el tipo de
adquisicién que se genere, mismo que se establecerd por el propio Organismo.

Serd responsablilidad del Organismo, cuando proceda, hacer efectiva la
garantia por el incumplimiento de algin contrato.

Articulo 45.- La garantic de cumplimiento del contrato deberd estar vigente
durante la vigencia del contrato. De acuerdo a la naturaleza de los bienes o
serviclos podra solicitarse su vigencia ain después de la entrega de los bienes
o de la recepcion total de los servicios previendo posibles vicios ocultos o
eviccion.

CAPITULO V
DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES
Arliculo 46.- Las adquisiciones de bienes muebles se iniciardn a peticién de las
dareas competentes del Organismo, mediante la solicitud que para tal efecto se
instrumente, debiendo sujetarse al techo financiero autorizado de acverdo a
los siguientes requisitos:
I Area solicitante.

. Nombre y cargo del servidor publico solicitante. \\

n. Nombre y cargo del servidor pUblico responsable de darle seguimiento
a la solicitud.

. Nombre y partida presupuestal correspondiente,

V. Descripcién detallada de los bienes muebles requeridos.
Vi Expresar en unidades de medidas claras y objetivas los bienes muebles
que se requieran, asi como el tiempo y lugar para su suministro.
_~
VIl.  Anexar catdlogo o muestras de los bienes muebles solicitados, en el (“”‘*‘%

caso especial de que por las caracteristicas de los mismos sea necesario.

VIIl. la solicitud deberd ser firmada por el servidor piblico facultado para
ejercer el presupuesto respectivo, y

iIX. Cuando se frate de la adquisicién de equipos y materiales de cémputo,
asi como de la contratacién de su mantenimiento, se deberd adjuntar a
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la solicitud el dictamen técnico comrrespondiente emitido por el drea
competente del Organismo.

Articulo 47.- El Director General podrd otorgar de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal y del gasto autorizado, anticipos para la adquisicién de bienes
muebles y coniratacién de servicios conforme a lo siguiente:

l.- El anticipo podra ser hasta por un mdximo del 50% del monto total del
pedido o conhato y;

I.- Para el aseguramiento de la aplicacién cormrecta de los anticipos, los
proveedores deberan constituir previamente las garantias sefialadas en
el articulo 42 de estas Politicas.

Articulo 48.- En las adquisiciones de blenes y contratacién de servicios podran
efectuarse pagos progresivos, previa verificacién fisica de sus avances y de
conformidad con el programa de pagos convenidos en los contratos.

Arliculo 49.- Los directores de las dreas solicitantes del Organismo, son
corresponsables de verificar que los bienes adquiridos cumplan con las
especificaciones establecidas en los contratos, para lo cual deberdn: !

L Comunicar de inmediato a su superior las imegularidades que N
adviertan en las adquisiciones;

I Remitir en su caso al drea competente del Organismo la
documentacién o copia de la misma relativa a las adquisiciones de
bienes muebles o contratacién de servicios a efecto de que dicha
darea competente la conserve por un periodo minimo de cinco afios;

il Tomar las providencias necesarias para la protecciéon de sus ﬁ
existencias; E

V. Facilitar al personal de la autoridad competente el acceso a sus
almacenes, oficinas, plantas, talleres y demds instalaciones y lugares

de trabajos, asi como sus registros e informacién necesaria para el , S
ejercicio de sus atribuciones; -

Ariculo 50.- Se procederd a efectuar adquisiciones de bienes muebles de
procedencia extranjera, Unicamente en los siguientes casos:
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I Cuando no exista de fabricacién nacional;

L Cuando la fabricacién naclonal no sea compelitiva en calidad,
costo, servicio, forma de pago, o plazo de entrega.

En los supuestos sefialados se procederd a la adquisicion siempre y cuando
quede debidamente garantizado el mantenimiento y refacciones del bien
adquirido.

Cuando se requiera efectuar operaciones en moneda extranjera se sujetara
a lo dispuesto por la Ley Monetaria vigente.

Articulo 51. - El Organismo procederd a efectvar adquisiciones de bienes
muebles de procedencia extranjera, Gnicamente en los casos que menciona la
ley, siempre y cuando quede debidamente garantizado el mantenimiento y
refacciones del bien adquirido.

Arficulo 52.- Cuando el Organismo adquiera vehiculos deberd de sujetarse al
rango de vehiculos de acuerdo al servidor publico, para el caso de vehiculos
asignados o vehiculos utilitarios, autorizado de manera anval por la Secretaria.

Arliculo 53.- Todas las solicitudes de compra relacionadas con equipos y
materiaies de coémputo, previo al procedimiento de adquisiciones, deberén ser
remitidas las especificaciones técnicas de los mismos o la Direcclén General
de Informdtica de la Secretaria para que le otorgue la validacién téenica
respectiva, mismas que deberdn ser elaboradas por el drea competente del
Organismo.

Arliculo 54.- Todo impreso que lleve la imagen institucional deberd de contar
con la validacién de la Direccién General de Publicaciones de ia Secretaria
General de Gobierno.

Articulo 55.- El Organismo se abstendré de solicitar marcas, salvo en los casos
que se justifiquen y con responsabilidad directa paro el Director General del {’”:
Organismo, en cuyo caso habrd de validarlo soportarlo documentalmente. ﬁ\

Ariculo 56.- El Organismo habra de sefalar las especificaciones del bien o
servicio que requiera, plasmando en las bases del proceso de adquisicién, la P
referencia de los conceptos minimos requeridos que se pretendan adquirir o /
contratar,
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CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES INMUEBLES

Articulo §7.- La Junta Directiva andlizard los requerimientos inmobiliarios del
Organismo, para que en caso de ser autorizados, el Director General proceda
a realizar los tramites conducentes para la adquisicién de los bienes inmuebles
solicitados, siempre y cuando no se pueda tener donaciones por parte del
Estado, Municipios o Particulares.

Articulo 58.- Para los efectos del articulo anterior, el Director General, deberd
cumplir los siguientes requisitos:

L Incluir sus requerimientos inmobiliarios en su programa anval;
il Tener presupuesto autorizado para su adquisicién; y

. Presentar a la Junia Directiva, oficio de solicitud para
auvtorizacién de su requerimiento inmobiliario, en el que
deberd justificar claramente su necesidad.

:

Arficulo 59.- La adjudicacién de bienes inmuebles a través de donaclones por
parte del Estado, Municipios o Particulares a favor del Organismo, se realizard y
serd regulada por la legislacién en la materia.

Articulo 60.- En la adquisicién de bienes inmuebles que se lleve a efecto, el
Director General tendrd a su cargo, la redlizacién de los rdmites para su
regularizacion juridica e integracién adminisirativa de los mismos, al control
patrimonial correspondiente.

CAPITULO VI
DE LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS

Articulo 61.- El amendamiento de bienes inmuebles procederd en los sigulentes
casos:

1. Cuando el presupuesto disponible no resulta suficiente para su
adquisicion.
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I Cuando por las condiciones del requerimiento no se cuente
con los bienes solicitados dentro del patrimonio del
Organismo;

M. Cuando los bienes requeridos sean para uso temporal; y

Iv. Cuando sea muy onerosa su adquisicién y sea mds costeable
su arrendamiento.

Articulo 62.- Para arrendar bienes inmuebles el Director General serd el
representante del Organismo previa suficiencia presupuestal para suscribir los
contratos referentes a estas operaciones.

Articulo 63.- Corresponde al Organismo tramitar y controlar los contratos de
arrendamiento de inmuebles que se celebren, y la justipreciacién se
establecerd conforme a los avalios de los bienes que expido la entidad
publica encargada del Catastro del Estado.

Al vencimiento de los contratos de arrendamiento, el Organismo podré
convenir de acverdo a las condiciones del mercado y a la normatividad
aplicable, los incrementos para la renovacién de los mismos.

CAPITULO VI
DE LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS

Articulo é4.- El Organismo, como responsable de administrar sus recursos y de
la contratacién de servicios le corresponde:

l.- Vigilar y controlar el patrimonio del Organismo, con el objeto de
prolongar la vida 0til de los bienes muebles e inmuebles:

Il.- Determinar los servicios que pueden prestarse mediante el uso de
recursos propios y los que puedan ser a fravés de la subrogacién con
particulares;

lil.- Contratar los servicios de reparacién y mantenimiento que requieren
los bienes del Organismo y los arrendados, mediante licitacién piblica o
concurso en la forma y términos establecidos en la normatividad
aplicable. Se exceptian de esta disposicién los servicios que por su
naturaleza no sea posible contratar mediante este proceso.
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IV.- Proporcionar un adecvado servicio de mantenimiento a los bienes
del Organismo, para que estos se conserven en estado 6ptimo de
conservacion y operacién respectivos.

CAPITULO IX
DE LOS ALMACENES

Articulo 65.- El Organismo, a través del drea competente, llevard a cabo las
actividades de almacenaje y suministro mediante ia programacion mensual
derivada de la planeacién anual de adquisiciones.

Articulo 66.- Las actividades para el control y operacién de los bienes son:
L Recepcién;

I Registro e inventario;

Hi. Guarda y Conservacién;

Iv. Salida o despacho;

V. Reaprovechamiento y

vi. Baja.

Las anteriores funciones deberdn llevarse a cabo a través de los
procedimientos que permitan un adecuado control interno y estricta vigllancia
fisica.

Articulo 67.- Corresponde a la Direccién Administrativa, la realizacién de los
actos relacionados con la baja, destino final y desincorporacién de los bienes
muebles propledad del Organismo que figuren en los respectivos inventarios,
siempre que por su uso, aprovechamiento, estado fisico o cualidades técnicas
no sean ya adecuados, Ufiles o funcionales para el serviclo, resulte
inconveniente seguirlos utilizando, o bien cuando se hubieren exiraviado,
accidentado o destruido.

Tratdndose de bienes muebles el Organismo realizard los actos indicados en el
pérrafo anterior de conformidad con las normas que emita la Secretaria y con
las particulares que dicte la Junta Directiva.

Articulo 48.- Para operar la baja administrativa de los bienes muebles serd
necesario elaborar un dictamen que justifique plenamente las circunstancias
indicadas en el ariculo anterior, dicho dictamen se fundamentard en la
validacién previa del drea competente entendiéndose que si son bienes
Informdticos corresponderd al Departamento de Sistemas y Procedimientos, en
el caso de mobiliario y/o equipo de oficina serd por conducto del

Deparfamento de Planeacién y Evaluacidén ambos pertenecientes a la -~
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Direccién de Desarrollo Institucional; cuando se trate de material bibliogrdfico o
diddctico pedagégico corresponderd al Departamento de Metodologia
Educativa dependiente de la Direccién Académica del Organismo.

Articulo 49.- Los responsables de los almacenes deberdn llevar a cabo
inventarios mensuales por muestreo, con la finalidad de validar sus existencias,
asi como elaborar inventarios anuales con fecha de cierre de ejercicio al 31 de
diciembre. La Contraloria Interna podrd realizar avditorias anuales de cierre de
ejerciclo.

Articulo 70.- Los responsables de los almacenes registraran las entregas de
recursos materiales por parte del proveedor, autorizando la documentacién
mediante sello y forma de que reciben de acverdo a las especificaciones
estipuladas en los pedidos y contratos respectivos, Informando al drea
comespondiente sobre su conformidad o inconformidad segin sea el caso con
relacién a las eniregas, con el fin de subsanar cualquier anomalia que se
presente al respecto.

Ariculo 71.- El destino final de los bienes muebles dados de baja serd, segin
sea el caso: la enajenacién, donacién, transferencia, permuta o destruccién. El
Director General bajo su responsabilidad, autorizard la moddlidad que
considere mds conveniente.

CAPITULO X
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 72.- Los bienes muebles que hayan sido dados de baja, y se considere
conveniente la enajenacién, ésta deberd realizarse mediante licitacién
publica, aplicando el siguiente proceso:

I Elaboraciéon de bases que consideren las ofertas por medio del
remate;

il Lanzamiento de convocatoria en por lo menos dos periédicos de
mayor circulacién en el Estado;

L. Exhibicién de la convocatoria en el tablero de informacién que para
tal efecto exista en el Organismo;

. Deberd garantizarse la seriedad de las posturas mediante péliza de
fianza, cheque certificado o de caja a favor del Organismo, o en
efectivo por el monto que se fije en cada caso. Las garantias serdn
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devueltas al concluir la almoneda, con excepcién de los postores a
quienes se les haya adjudicado la enajenacién.

Articulo 73.- Los bienes muebles a enajenarse, podrdn considerarse de manera
unitaria, por lotes o en forma conjunta, conforme lo determine el Director
General, previo avalio que deberd practicarse por peritos autorizados en la
materia, pudiendo solicitar apoyo al Instituto Jalisciense de Clencias Forenses,
cuando por su naturaleza asi se considere. Los recursos que se obtengan por
este concepto seran destinados a cubrir las necesidades prioritarias del
Organismo de conformidad a lo presupuestado.

Articulo 74.- Si en la primera aimoneda no se hubleren enajenado los bienes,

R Se llevard a cabo una segunda, en la que se deducird un 10% de las
posturas que para la anterior se consideraron legales.

il. De no redlizarse la enajenacién en la segunda almoneda, se llevard
a cabo una tercera, donde se consideraré como postura legal las
dos terceras partes del avalio que se haya determinado para tal
efecto.

De no realizarse en la tercera aimoneda la adjudicacién, el Organo Mdximo de
Gobierno, determinard el destino de los bienes.

Ariculo 75.- El postor que resulte beneficiado con la adjudicacién, tendré un
plazo maximo de quince dias naturales, contados a partir de la fecha de
adjudicacién, para retirar los bienes comespondientes, previo pago total de la
operacion, devolviéndole en ese momento la garantia.

Articulo 76.- Las enajenaciones de bienes muebles podrdn efectuarse
directamente por el Organismo, cuando habiéndose realizado la convocatoria
o las invitaciones correspondientes no haya concurrido postor alguno o cuando
su almacenamiento pueda provocar trastornos graves o costos adicionales que
no correspondan a su valor,

Articulo 77.- El Organo Mdximo de Gobierno, podra autorizar la destruccién o
disposicién final de los bienes cuando:

L Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentre, peligre o se
altere la salubridad, la seguridad o el ambiente.
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i Agotadas las instancias de la enajenacién previstas en la ley, no
existiere persona interesada en adquirirlos o institucién de asistencia
social pUblica o privada que acepte su donacién.

il Se trate de bienes, respecto de los cuales existe disposicién legal
que ordene su destruccion o confinamiento.

Articulo 78.- Para autorizar la destruccién de los blenes propiedad del
Organismo, deberd existir dictamen fundado y motivado que lo justifique y
levantarse acta debidamente circunstanciada de su ejecucién.

CAPITULO XI
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Ariculo 79.- Las personas fisicas © morales que deseen ofertar bienes muebles
o prestacién de servicios al Organismo, deberén de registrarse en el Padrén de
Proveedores del Gobierno del Estado de Jalisco, atendiendo para ello lo
dispuesto en la Ley y su Reglamento, bajo las siguientes bases:

I Podrdn registrarse en cualquier época del aiio, siempre y cuando
sean dias y horas hdbiles;

. Presentar comprobante de alta ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

1. Copia cerlificada del acta constitutiva si es persona juridica;

. Comprobante de dfiliacién en alguna Cdmara del giro;

V. Utilizar el formato elaborado por la Secretaria y en su caso,

VL. Informar a la Secretaria los cambios que hubiera con relacién a los
datos de inscripcién en un plazo que no exceda de cinco dias
hdbiles siguientes al hecho.

Articulo 80.- El Organismo permitird la participacién de cualquier interesado en

los procesos de adquisicién, aln cuando no esté inscrito en el Padrén de \
Proveedores del Gobierno del Estado, pero en el caso de resultar adjudicatario v “:\
deberd exigirsele la inscripcién en dicho padrén previo a la celebracién del W

contrato respectivo.

Articulo 81.- El Padrén de Proveedores de la Secretaria en ningin caso podré
sustituirse por el registro que tenga el Organismo. Por lo anterior cualquier
proveedor inscrito en el padrén de la Secretaria podrd contratar en cualquier
proceso de adquisicion que realice el Organismo, Independientemente del
ESTA Wi FORMA PARTE 0F LAS POUTICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DEL COLEGIO DE d
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registro interno que éste Ultimo tenga, mismo que deberd ser gratuito para los
proveedores.

Articulo 82.- Cuando los proveedores adjudicatarios se encuentren en alguno
de los supuestos de suspensién o cancelacién establecidos por los articulos 42
de la Ley y 54 del reglamento, el Organismo ademds de nofificar a los
miembros de la Comisién, deberd hacer del conocimiento de la Secretaria en
forma escrita, anexando documentacién comprobatoria al respecto, para que
ésta determine sobre la procedencia de suspensién o cancelacién del registro.

Articulo 83.- Previa a la celebracién del contrato el Organismo deberd solicitar
al proveedor adjudicado la constancia de registro vigente expedida por la
Secretaria. Dicha constancia podré sustituir la solichud de documentacién legal
para elaborar el contrato.

CAPITULO XII
DE LA COMISION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DEL ORGANISMO

Arliculo 84.- La Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del Colegio de
Bachilleres del Estado de Jalisco es un érgano colegiado de consulta, asesoria,
andlisis, opinion, orientacién y resolucién, que tiene por objeto intervenir como
instancia administrativa en el procedimiento de adquisiciones de bienes
muebles e inmuebles, enagjenaciones de bienes muebles, arrendamientos y
contratacion de servicios que requiera el Organismo en los términos de estas
politicas.

El domicilio del Comisién serd el mismo en que se encuentren asentadas las
oficinas centrales del Organismo.

Articulo 85.- El Presidente de la Comisién deberé dar a conocer a los miembros
en la primera sesién de cada afio los importes de los montos para llevar a cabo
los procedimientos de las adquisiciones, o en su caso ratificar los ya existentes.
Asi mismo deberd de entregar en dicha sesién el programa anual de
adquisiciones a los miembros de la Comisién, el cual deberd contar con la
aprobacién por parte de la Junta Directiva.

Articulo 86.- La Comisidn tendrd las siguientes funciones:

I Emitir su resolucién sobre las mejores condiciones de calidad,
servicio, precio, pago y tiempo de enitrega ofertadas por los
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proveedores, con motivo de las solicitudes de aprovisionamiento
materia de su competencia, en la adquisicién de los bienes muebles,
enajenacién, arendamientos y contratacién de servicios:

1. Allegar al Director General del Organismo la informacién de las
condiciones que rigen el mercado, sobre la adquisicién de blenes
muebles e Iinmuebles y contratacion de servicios requeridos por el
Organismo, para fortalecer los elementos y criterios de asignacién de
los pedidos y contratos;

. Sugerir al Director General del Organismo la adjudicacién de las
érdenes de compra, preferentemente a favor de proveedores de la
entidad, cuando la calidad, servicio y precio de sus productos o
servicios se encuentren en igualdad o mejores condiciones de las
ofertadas por otfros que no lo sean;

v. Proponer al Director General del Organismo la sustitucién de bienes
de procedencia extranjera por similares producidos en el pais, asi
como de los provenientes de otras entidades federativas, por los del
Estado;

V. Fomentar la homologacién y compatibilidad de los bienes y servicios
a adquirirse por el Organismo, a fin de simplificar la tarea de
mantenimiento y servicio;

/R Fomentar la incorporacion de mds personas al Padrén de
Proveedores del Goblerno del Estado que rednan los requisitos para
sv registro, antecedentes en calidad de sus productos, eficiencia en
el servicio y precios acordes al mercado; »

Vil. Plantear la obtencién de asesoria externa especializada, en las
adquisiciones que por el complejo contenido tecnolégico o grado
de especializacion de los bienes o servicios, dificulte determinar con
suficiencia su contratacion o conveniencia, debiendo acudir en el
orden siguiente: a las dependencias y organismos auxiliares y
paraestatales que por su dmbito de competencia conozcan la %
materig, instituciones de educacién superior de la entidad, empresas,
laboratorios o despachos profesionales;

Vill.  Invitar a participar en sus sesiones a servidores pUblicos que por sus k}
funciones coadyuven a la fundamentacién de sus resoluciones;

IX. Sugerir fuentes de abastecimiento o alternativas de suministros para
satisfacer los requerimientos del Organismo;
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X. Procurar en los términos de este ordenamiento, las adquisiciones en
partes proporcionales a favor de aquellos proveedores que oferten el
mismo bien o servicios, en igualdad de condiciones de calidad,
servicio, precio, condiciones de pago y tiempo de entregq,
atendiendo al principio de equidad;

Xl Proponer al Organismo las bases sobre las cuales se habrd de
convocar a licltacién piéblica y concursos, para la adquisicion,
enajenacién y arrendamiento de bienes y contratacién de servicios
para el Organismo;

Xll.  Proponer al Organismo los criterios para la elaboracién del Manual
de Adquisiciones y Enajenaciones, asi como su permanente
actualizacion;

Xll. Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacion de
éstas Politicas;

XIV. Informar anuaimente a la Junta Directiva, respecto de las actividades
desarrolladas en dicho periodo;

XV. Discutir y en su caso aprobar su reglamento interior que le serd
propuesto por su presidente.

XVI. las demds que sean conferidas por las disposiciones legales yg
reglamentarias, o por acverdo de la Junto Directiva.

Articulo 87.- Ademd@s de las afribuciones seficladas en el articulo anterior, la
Comisién tendrd a su cargo la difusién entre los industriiales, comerciantes y
prestadores de servicios del Estado, las necesidades de los bienes y servicios

requeridos ciclicamente por el Organismo, para que estén en posibilidades de ~
abastecer los requerimientos y procurar las compras consolidadas.

Articulo 88.- La Comisién seré competente para ejercer sus funciones en los &
casos de adquisiciones por concurso por invitacién a cuando menos seis
proveedores, y en las licitaciones pUblicas. o~
Articulo 89.- La Comisién contard con un término de diez dias hdbiles para dar P

a conocer la resolucién de adjudicacién, plazo que empezard a contar a partir
del dia en que se celebre el acto de apertura de propuestas econémicas, salvo
que haya suspensién del procedimiento en los términos de la ley.
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Articulo 90.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, funciones y objetivos, la
Comision tendrd la estructura siguiente:

I, Siete vocales; el representante de la Contraloria del Estado
solamente contard con voz y los é vocales restantes contardn con
voz y voto;

i Un Secretario Ejecutivo que asistird a las sesiones de la Comision sélo
con voz pero sin voto; y

. Los Invitados, que sélo tendrén voz.

Para efectos de quérum legal Unicamente se considerardn los vocales
considerados en la fraccién | de este articulo.

Arliculo 91.- Los vocales serdn designados por las avtoridades competentes de
las dependencias y entidades publicas y organismos del sector privado
siguiente:

I El Organismo.

i, Secretaria de Planeacién, Administracién y Finanzas.
i, Secretaria de Educacién,

Iv. Contraloria del Estado.

V. Cdémara Nacional de Comercio de Guadalajara.
Vi Centro Empresarial de Jalisco, Sindicato Paironal.
VI.  Asoclacion de Empresarios del Periférico Sur de Guadalajara, A.C.

Por cada vocal propietario se nombrard un suplente.
La designacion del Secretario Ejecutivo, asi como la del suplente, comresponde .
al Titular del Organismo.

No podra existir dentro de la Comisién de Adquisiciones mds de una ; %‘
representacioén por Secretaria, Dependencia, Organismo o representante de la \}
iniciativa privada, en el entendido de que si en una sesién estdn presentes dos
personas de una misma representacién, sélo una de ellas tendrd el voto.

Articulo 92.- En el caso de que los vocales que representan a la iniciativa L7

privada mencionados en las fracciones V, VI y VIl del articulo anterlor, no - )
asistan regularmente a las sesiones de la Comisién, el Organismo podrd / /z,/ -
cambiar dicha representacién por ofra, previo escrito de negacién de}ﬁ/

asistencia de la institucién que se trate. y
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Articulo 93.- La Comisién siempre serd presidida por el vocal del Organismo y
en todas las sesiones deberd estar presente, asi como el Secretario Ejecutivo.
Cuando no asistan los titulares deberan sustituirlos su comespondiente
suplente.

Las sesiones ordinarias se verificaran en forma semanal, excepto cuando no se
tengan asuntos que tratar y sesionara validamente con la mitad mds uno de sus
integrantes y se deberdn convocar con tres dias habiles de anticipacién como
minimo.

las sesiones extraordinarias se realizarén cuantas veces sea necesario,
declardndose quérum legal con el nimero de vocales que se encuentren
presentes al inicio de la misma. Estas sesiones se deberdn de convocar cuando
menos con dos dias hdbiles de anticipacién a la fecha de la sesién y los
acverdos que se tomen en ella fendrdn plena validez.

Articulo 94.- Los cargos en la Comisidon serdn honorificos y por lo tanto no
remunerados con excepcion del Secretarlo Ejecutivo.

Articulo 95.- Las resoluciones de la Comisién se tomarén por mayoria simple de

votos de los asistentes y en caso de empate, tendra voto de calidad quien la

presida.

Articulo 96.- Las sesiones ordinarias o extraordinarias que se desarrollen
conforme a lo establecido en estas Politicas, deberdn sujetarse a lo siguiente:

L Firma de lista de asistencia.

i Declaracién de quérum.

118 Lectura del orden del dia.

IV.  Aprobacién del orden del dia.

V. Lectura del acta anterior.

Vi Revisién de la agenda de trabajo.
VIl. Asunitos Varios.

Vill. Lectura de acuerdos y comisiones y
IX. Cierre del acta.

El Secretario Ejecutivo deberd levantar acta circunstanciada de cada sesién,
vtilizando los medios necesarios para tal fin, misma que deberd ser revisada y
firmada por todos los que hubieren asistido a ella.

ESTA HOJA FORMA PARTE DE LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO, AUTORIZADO POR EN LA LX! SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIQ DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE JALISCO EFECTUADA EL 10 DIEZ DE MARZO DE 2015 DOS MIL QUINCE.

Pagina 29de 36




MERECES ESTAR BIEN

Articulo 97.- El presidente de la Comisidén, propondré para su aprobacion y
aplicacién al interior de la misma, todas aquellas reglas de civilidad para la
éptima conduccién de las sesiones.

Articulo 98.- Los asuntos del orden del dia, que por motivos o razones
justificadas no fuere posible haber sido acordados, deberdn ser resveltos en la
sesiéon inmediata posterior.

Articulo 99.- Para el andiisis y opinién de los asuntos a tratar en la sesién, al
inicio de ésta, el Secretario Ejecutivo entregard a los vocales la informacién
resumida relativa a los mismos. La documentacién utilizada en el desarrollo de
las sesiones deberd permanecer en los archivos del Organismo.

Arliculo 100.- El Presidente de la Comisién tendra a su cargo las siguientes
funciones:

L. Convocar a las seslones ordinarias y extraordinarias;
i Autorizar la orden del dia de las sesiones;
. Presidir, coordinar y conducir el buen desarrollo de las sesiones;

Iv. Avtorizar junto con el Secretario Ejecutivo, las actas de sesiones
aprobadas por los integrantes;

V. Orlentar las sesiones y resoluciones de la Comisién a los criterios de
economia, eficiencia, fransparencia, imparcialidad y honradez que
deben concurrir en la funcién de las adquisiciones y enajenaciones;

VLI Ordenar al drea operativa correspondiente, la ejecucion de las
resoluciones emitidas por la Comisién y vigilar su cumplimiento,
promoviendo que las acclones y resoluciones emitidas contribuyan
al cumplimiento eficaz de los programas, prioridades, actividades,
metlas y objetivos del Organismo;

Vil. Promover y procurar que las acciones y resoluciones de la Comisién
obtengan a favor del Organismo, las mejores condiciones de
calidad, servicio, precio, condiciones de pago y oportunidad en el
abastecimiento;

VIIl. Recibir las acreditaciones ante la Comision de los vocales
propietarios y suplentes;
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IX. Invitar a participar en las reuniones y actividades de la Comisién a los
servidores publicos o empresarios, cuyas funciones o actividades
estan involucradas con los asuntos en trdmite, y cuya presencia y
opinién se estime conveniente, sefialdndoles el tema o asuntos que
se propone, para que aporten los criterios, informes documentos que
den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asunfos que se les

solicite;

X. Decidir en caso de empate, con la emisién de su voto de calidad:

Xl. Informar a la Junta Directiva los acverdos y actividades de la
Comisién y

Xil.  Las demds que establezca la Ley o le asigne la Junta Directiva.

Articulo 101.- Los vocales de la Comisién tendrén las sigulentes funciones:

l. Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracién y se
consignen en el orden del dia, apoyando su andlisis en los informes y
documenios que los sustenten o fundamenten:;

. Proponer en forma clara y concretaq, alternativas para la solucién y
atencién de los casos y asuntos que se presenten a la consideracién
y resolucién de la Comisién;

1. Manifestar con veracidad, seriedad y respeto sus puntos de vista, sus
propuestas o alternativas de solucién, su voto o inconformidad con
los contenidos del acta de la sesién y las resoluciones de la
Comisién;

. Refrendar su participacién mediante su firma en las actas de las
sesiones correspondientes;

A Requisitar la documentacién que dé cuenta de las acciones y
resoluciones de la Comisién;

VL. las demds que les otorguen ofras disposiciones legales o
reglomentarias.

Articulo 102.- El Secretario Ejecutivo tendrd las funciones siguientes:
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l Recibir conforme al procedimiento, los casos o asuntos que se

someterdn a la consideracion y resolucién de la Comision e
incorporarlos en el orden del dia de la sesién mas préxima e
inmediata a su recepcién;

. Acordar con el Presidente el orden del dia de los casos y asuntos que
se someterdn a la consideracién y resolucién de la Comision;

1. Elaborar y nofificar a los miembros de la Comisién de manera formal
y oportuna la convocatoria y el orden del dia de las sesiones;

v, Formular o relacionar los documentos que contengan la informacién
sucinta de los asuntos que serdn tratados en las sesiones;

V. Concurrir a la sesién de turno con los expedientes técnicos de los
asuntos contemplados en el orden del dia debidamente integrados;

VL. Elaborar, requisitar y resguardar la documentacién que dé cuenta de
los trabajos, acciones y resoluciones de la Comisién, el orden del dia
acta de cada sesién e informes, refrendando con su firma todas las
actuaciones;

VII. Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones de la
Comisién y mantener informados al Presidente y vocales hasta su
estricto y cabal cumplimiento;

VIll.  Elaborar los informes de actividades; y

IX. las demds que le encomienden ofras normas o le asigne el

Presidente de la Comisién. -
CAPITULO XIiI . )
DE LAS INCONFORMIDADES @

Arliculo 103.- Las personas interesadas podrén inconformarse por escrito ante la
Contraloria del Estado, por los actos que contravengan las disposiciones que

rigen las materias objeto de estas Politicas, dentro de los diez dias hdbiles !
sigulentes a aquél en que éste ocurra o el inconforme tenga conocimiento del

acto Impugnado.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas interesadas previamente
manifiesten al érgano de control inferno de la convocante, las iregularidades
que a su juicio se hayan cometido en el procedimiento de adjudicacién del
contrato respectivo, a fin de que las mismas se corrijan.

-
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Al escrito de inconformidad deberd acompaiiarse en su caso, la manifestacién
aludida en el pamrafo precedente y ofrecer las pruebas que se tengan, las
cuales serdn valoradas por la Contraloria del Estado durante el periodo de
investigacion.

Transcumidos los plazos establecidos en este Ardiculo, precluye para los
interesados el derecho a inconformarse, sin perjuicio de que la Contraloria del
Estado pueda actuar en cualquier tiempo en los términos de la legislacion
aplicable.

Articulo 104.- La Contraloric del Estado, de oficio, o en atencién a las
inconformidades a que se refiere el Articulo 102 de estas politicas, realizard las
investigaciones correspondientes dentro de un plazo que no excederd de 30
dias naturales contados a partir de la fecha en que se inicien y resolverd lo
conducenie.

La convocante proporcionard a la Contraloria del Estado la informacién
requerida para sus investigaciones, dentro de los ocho dias naturales sigulentes
contados a partir de la recepcién de la respectiva solicitud.

Durante la investigacion de los hechos a que se refiere el pdrrafo anterior,
podrd suspenderse el proceso de adjudicacién cuando:

L Se advierta que existan o pudieran existir actos conirarios a las
disposiciones de la ley, de estas politicas o las que de ellas se
deriven; y

i Con la suspensiéon no se cause perjuicio al interés piblico y no se
contravengan disposiciones de orden piblico, o bien, si de
contfinvarse el procedimiento de coniratacién, pudieran producirse
daiios o perjuicios a la convocante.

Articulo 105.- El inconforme, en el escrifo, hard protesia de decir verdad
respecto de los hechos que le consten, relativos al acto o actos impugnados.
la falta de la protesta indicada, serd causa de desechamiento de la
inconformidad.

La manifestacién de hechos falsos se sancionard conforme a las disposiciones
legales aplicables.
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Adiculo 106.- La resoluciéon que emita la Contraloria, sin perjuicio de la
responsabllidad que proceda respecto de los servidores publicos que hayan
intervenido, tendra por consecuencia:

l. Declarar la nulidad de todo o parte del procedimiento a partir del
acto o actos iregulares, estableciendo las directrices necesarias
para que el mismo se realice conforme a la Ley; o

i La declaracién de improcedencia de la inconformidad.

CAPITULO XIV
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 107.- El Organismo deberd remitir la informacién relativa a los pedidos
o contratos que regulan estas Politicas, cvando la Contraloria del Estado lo
solicite.

Para los efectos del panafo anterior, el Organismo, debera conservar por el
tiempo y en la forma que sefiale la legislacién aplicable o la autoridad
competente, la documentacién que justifique y compruebe la realizacién de
las operaciones reguladas por la Ley.

Articulo 108.- La Contfraloria del Estado podrd verificar en cualquier tiempo, que
las operaciones se redlicen conforme a estas Politicas, la Ley y su reglamento,
programas y presupuesto autorizado.

Articulo 109.- Toda obligacién de pago que se genere con motivo de las
adquisiciones de bienes o coniratacién de servicios previstas por estas
politicas, cuando en el contrato no se pacten términos o plazos especificos,
deberd ser satisfecha dentro de los treinta o sesenta dias siguientes a pariir de
que quede debidamente integrada la documentacién requerida para su caso.
Cualquier incumplimiento en su liquidacion serd de estricta responsabilidad de
qulen resulte responsable en los términcs de la Ley de Responsabilidades para
los Servidores PUblicos del Estado de Jalisco.
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TRANSITORIOS

PRIMERO., - Estas Politicas entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacién y
deberdn ser publicadas en el portal web del Colegio de Bachilleres del Estado
de Jalisco.

SEGUNDO.- Para todo lo no previsto en estas Politicas, se aplicarén las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado y su Reglamento, Manual de Adquisiciones y Administracién de
Almacenes de la Secretaria de Planeacién, Administracién y Finanzas; y, las
Politicas Administrativas que dicte la Secretaria de Planeacién, Administracién
y Finanzas en ia materia.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones administrativas internas que se
opongan a lo dispuesto en estas Politicas.

CUARTA MODIFICACION A LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DEL ORGANISMO COLEGIO DE BACHILLERES DEL
ESTADO DE JALISCO, AUTORIZADAS POR LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE JALISCO EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO, EL 10
DIEZ DE MARZO DE 2015 DOS MIL QUINCE.
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